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QUY CHE

DANH GIA, PHAN LOAI POI VOI BON VI VA CONG CHUT, VIEN CHUC
CUA BQ KHOA HOC VA CONG NGHE

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3649/0D-BKHCN ngay 28 thang 11 ndm 2018
cua Bo truong Bg Khoa hoc va Cong nghé)

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, can ci, tiéu chi, trinh ty thu tuc, tham
quyén danh gia, phan loai ddi vdi co quan, t6 chuc, don vi (sau ddy goi chung Ia
don vi) va cong chuec, vién chic caa Bo Khoa hoc va Cong nghé.

2. Béi twong &p dung

a) Quy ché nay &p dung dbi véi don vi, cdng chiic, vién chic cia Bo Khoa hoc
va Cong nghgé.

b) Nguoi 1am viéc theo ché do hop dong lao dong tir 12 thang tré 1én trong cac
don vi thudc va tryc thuoc Bo duoc &p dung Quy ché nay dé danh gia, phan loai.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia, phan loai

1. B6i véi don vi

a) Viéc danh gia, phan loai don vi phai bao dam khach quan, toan dién, céng
bang, chinh xac, céng khai, dan chu, nghiém tdc, trach nhiém va c6 tinh xay dung:
khong né nang, trd dap va mang tinh hinh thic.

b) Viéc danh gia, phan loai don vi phai can ctir vao mirc do hoan thanh nhiém
Vu trén co sd chire nang, nhiém vu thuong xuyén va nhiém vu dot xuat cua don
vi; chap hanh noi quy, quy dinh cua don vi, cua B va duong 16i, chi truong cua
bang, chinh sach, phap luat ctia Nha nudéc.

¢) Trudng hop don vi khong hoan thanh nhiém vu do yéu té khach quan, bat
kha khang thi dugc xem xét trong qua trinh danh gia, phan loai.

d) Két qua danh gia, phan loai don vi Ia cin ctr dé binh xét thi dua - khen
thudng hang nam.

2. Pbi vai cong chiic, vién chic

a) Nguoi ding dau don vi truc tiép danh gia, phan loai cip pho, cong chuec,
vién chuc thugc don vi minh quan ly va chiu trach nhiém vé quyét dinh caa minh.

Riéng dbi voi cip pho cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap, viéc
danh gia, phan loai do cap c6 tham quyén bd nhiém quyét dinh.



b) Viéc danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc phai can ctr vao chuec trach,
nhiém vu duoc giao va két qua thuc hién nhiém vy; lam rd wu diém, khuyét diém,
ton tai, han ché vé pham chét dao dirc, ning luc, trinh d6 chuyén mdn; viéc chap
hanh ky cuong, ky luat hanh chinh va cac quy dinh phap luat doi véi céng chc,
vién chuec.

) Bao dam tinh tu giac, trung thuc ctaa cong chuec, vién chuc trén co s thuc
hién tu phé binh va phé binh.

d) Bao dam tinh khach quan, cong bang, toan dién, chinh xac, dan chu, cong
khai; khéng né nang, tri dap, thién vi va hinh thuc.

d) Viéc danh gia, phan loai cong chuc, vién chirc 1anh dao, quan ly phai can
ctr vao két qua hoat dong cua don vi hoidc két qua cong viéc duoc giao lanh dao,
quan ly;

Mtrc do hoan thanh nhiém vu cua nguoi dimg dau khong duoc cao hon muc
d6 hoan thanh nhiém vu cta don vi, trir truong hop dac biét do Bo truong xem
xét, quyét dinh.

e) Trudong hop cong chuc, vién chiac khong hoan thanh nhiém vu do yéu té
khach quan, bat kha khang thi dugc xem xét trong qua trinh danh gia, phan loai.

g) Két qua danh gia, phan loai cong chuc, vién chic 1a can cir dé binh xét
thi dua - khen thuéng hang nam.

picu 3. Ping ky ké hoach cong tic nim

1. Pdi voi don vi

a) Can ctr chirc nang, nhiém vu cua don vi, diéu kién cu thé va yéu cau cia
don vi cap trén, ngudi ding dau don vi té chirc xay dung ké hoach cong tac nam,
tryc tiép trinh cap c6 tham quyén dé duogc xem xét, thong qua. Cu thé:

- Bo trudng, cac Thir truong phé duyét Ban dang ky ké hoach cong tac nim
cua cac don vi truc thudc B theo phan cdng phu trach;

- Nguoi ding dau don vi thuoc Bo phé duyét Ban ding ky ké hoach cong tac
nam cua cac don vi truc thugc.

b) Ké hoach cong tac nim ctia don vi phai cu thé hoa timg ndi dung cong
viée, xac dinh 1d nguoi chu tri va ngudi phdi hop, thoi gian bat dau va thoi han
két thuc, san pham/két qua can dat (Mau 01).

¢) Bdi v6i nhiém vu dot xuat duoc cap co thAm quyén giao thuc hién trong
nam, don vi phai bd sung cling véi Ké hoach cong tac nam cua don vi dé cudi nim
danh gia duoc day du, toan dién.

2. Boi véi cdng chic, vién chic

a) Can ct linh vue dugc phan cong theo vi tri viéc 1am va ké hoach cong tac
cta don vi trong nam, cong chuic, vién chirc dang ky ké hoach cong tic nim cia
minh voi nguoi ding dau cap quan ly tryc tiép (Mau 02); cong chuc, vién chic
thue hién viéc cap nhat ké hoach cong tac nim voi nguoi dang dau cap quan ly



truc tiép khi duoc giao thém nhiém vu ngoai ké hoach da dang ky (nhiém vu dot
xuat) hoic dugc bo nhiém giir chitc vu lanh dao, quan Iy méi, hodc duoc phan
cong phu trach nhiém vu khéc.

b) Nguoi ding dau cap quan ly truc tiép xem xét, phé duyét ban ding ky ké
hoach cong tac nam cua cdng chic, vién chic; xac nhan viéc cap nhat ké hoach
cong tac nam cua cdng chic, vién chac; giam sat, kiém tra tién do thuc hién
nhiém vu.

3. Pon vi, cdng chuc, vién chac hoan thanh viée dang ky, phé duyét ké
hoach cong tac nam trong thang 3 hang nim. Ban ding ky ké hoach cong tac nam
cta don vi, cdng chic, vién chic da dugc phé duyét 1a co sé dé nhan xét, danh gia
viéc hoan thanh khéi luong, tién do cong viéc trong nim cua don vi, cong chuc,
Vvién chuec.

Pon vi, cdng chuc, vién chirc khong dang ky ké hoach cong tac nam theo
y8u cau cua cap cd tham quyén s& bi xem xét, phan loai & mtc khéng hoan thanh
nhiém vu.

Piéu 4. Cin cir danh gia, phan loai

1. Can ctr danh gid don vi

a) Muc d6 hoan thanh ké hoach cong tic nam theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 3 Quy ché nay;

b) Viéc chap hanh noi quy, quy dinh cua don vi, cia B va duong 16i, chu
trrong cua Bang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc;

¢) Viéc chu dong tham muu, dé xuét thuc hién chirc nang, nhiém vy dugc giao
cua don vi;

d) Su doan két trong ndi bd don vi;

d) Méi quan hé hop tac véi cac don vi trong thuc hién nhiém vu.

2. Can ctr danh gia cong chtrc, vién chuc

a) Nghia vy, dao duc, vin hoa giao tiép, nhiing diéu cong chac, vién chuc
khong duoc 1am theo quy dinh cua phap luat vé cdng chic, vién chic;

b) Tiéu chuan chirc danh, chtc vu 1anh dao quan ly va tiéu chuan ngach cong
chte, hang chirc danh nghé nghiép vién chuc;

¢) Két qua thuc hién ké hoach cong tac nam theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 3
Quy ché nay.

Piéu 5. Quy dinh nhirng truong hop cu thé

1. Cong chuc, vién chac bi xu ly ky luat thi phan loai danh gia & mac khong
hoan thanh nhiém vuy;

2. Cong chtec, vién chic cd tong thoi gian nghi 6m dai ngay, nghi chira bénh
va nghi 1am viéc khong huong luong duoc sy dong y cua cip cd tham quyén tir 03
thang dén dudi 06 thang trong nim danh gia thi van thuc hién danh gia, phan loai



nhung murc ti da chi hoan thanh nhiém vy nhung con han ché vé nang luc ddi véi
cdng chtc va hoan thanh nhiém vy ddi véi vién chuc;

3. Cong chtc, vién chuc cd tong thoi gian nghi 6m dai ngay, nghi chita bénh
va nghi 1am viéc khong huong luong duogc sy dong y cua cip cd tham quyén tir 06
thang tro 1én trong nam danh gia thi khong da diéu kién dé danh gia, phan loai;

4. Cong chuc, vién chic duoc don vi cir di ddo tao, bdi dudng & trong nudc
va ¢ nudc ngoai thi thuc hién danh gia, phan loai dua trén mtc d6 hoan thanh
nhiém vu va két qua hoc tap;

5. Cong chuc, vién chic khi chuyén cong tac thi don vi méi ¢6 trach nhiém
danh gia, phan loai két hop véi y kién nhan xét bang van ban cua don vi cii (doi
véi treong hop co thoi gian cong tac ¢ don vi cii tir 06 thang tro 1én).

Piéu 6. Quy dinh vé thanh tich khoa hec va cong nghé

1. Chu tri hoac tham gia thuc hién chinh 01 nhiém vu khoa hoc va cdng nghé
cap Bo tré 1én da duoc nghiém thu & mirc dat tro I1én;

2. Chu tri hoac tham gia soan thao cac van ban quy pham phéap luat da duogc
ban hanh; cha tri xay dung céc quy ché da duoc ban hanh phuc vu quan 1y, diéu
hanh cua Bo;

3. Chu bién hodc dong chu bién, tac gia dich thuat: sach chuyén khao, tham
khao, gido trinh...;

4. Téc gia hoac dong tac gia bai bao khoa hoc ding trén tap chi khoa hoc co
ma s6 chuan qudc té ISSN;

5. T4c gia cua Sang kién 1a giai phap ky thuat, giai phap quan ly, giai phéap
tac nghiép hoic giai phap ung dung tién bo ki thuat dé ting ning suit lao dong,
tang hiéu qua céng tac duoc co sd ap dung cong nhan. Cac giai phap dugc quy
dinh cu thé nhu sau:

a) Gidi phap ky thudt: La cach thic ky thuat, phuong tién ky thuat nham giai
quyét mot nhiém vu hoic mot van dé xac dinh ma viéc ang dung no tao ra co thé
la quy trinh cdng nghé, quy trinh san xuat hoic san pham cu thé;

b) Gidi phap qudn ly: La nhiing sang tao trong diéu hanh cong viéc, xay
dung méi vé cach thirc, phuong thirc to chic, kiém tra, gidm sat cong viéc hoic
trong viéc xay dung co ché chinh sach, chuong trinh, ké hoach hoat d6ng, hoic cu
thé hda cac chu truong ciia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nuéc thdng
qua Viéc cai cach hanh chinh duoc 4p dung vao thuc tién dem lai hiéu qua trong
hoat dong quan ly & don vi;

c) Giai phap tac nghiép: La phuong phap thuc hién cdc thao tac ky thuat,
nghiép vu trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao & tat ca cac linh vuc, nhu phuong
phép thuc hién cai tién tha tuc hanh chinh; phuong phéap tham dinh, giam dinh, tu
van, danh gia; phuong phap tuyén truyén, dio tao, giang day, huan luyén. ..



d) Gidi phap #ng dung tién bé ki thudt: La phuong phéap, cach thic hoic
bién phéap &p dung mot giai phap ky thuat da biét vao thuc tién dem lai hiéu qua
cao hon so vo1 trudc.

Chuwong |1
PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUTC, VIEN CHUC
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DANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC

Piéu 7. Phan loai cong chirc

Cin clr vao két qua danh gid, cong chie dugc phan loai theo cac muc nhu sau:

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

2. Hoan thanh tét nhiém vu;

3. Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ning lyc;

4. Khong hoan thanh nhiém vu.

picu 8. Tiéu chi danh gia, phan loai cong chirc hoan thanh xuat sic
nhiém vu

1. Cong chuc khong gitr chac vu 1anh dao, quan ly dat dugc cac tiéu chi sau
day thi phan loai & mic hoan thanh xuat sac nhiém vu:

a) Ludn guong mau, chap hanh tét duong 16i, chu trwong caa Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc;

b) C6 pham chat chinh tri, dao duc tét; c6 16i song lanh manh, chap hanh
nghiém ky luat, ky cuong trong don vi;

¢) Co6 thai do dung muc va Xt Sy van hoa trong thuc hién nhiém vy, céng vu;
thue hién tét viéc phong, chong cac hanh vi cira quyén, hach dich, gay kho khan,
phién ha, tiéu cuc, tham nhiing, tham 6, lang phi;

d) C6 tinh than trach nhiém trong tiép nhan va thuc hién nhiém vy, céng vu
duoc giao;

d) Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tic nam,
vuot tién d6, c6 chat luong va hiéu qua;

e) Hoan thanh kip thoi va bao dam chat luong, hiéu qua nhiém vy dot xuat;

g) Co y thtrc hoc héi nang cao trinh d6 chuyén moén nghiép vu;

h) Phdi hop chit ché va ¢ hiéu qua voi dong nghiép, don vi c6 lién quan
trong qua trinh thuc hién nhiém vu, cong vu;

i) Ludn chua dong, sang tao trong thuc hién nhiém vu, céng vu dugc giao;

k) C6 it nhat 01 thanh tich khoa hoc va cng nghé theo quy dinh tai Biéu 6
Quy ché nay.

2. Cong chtrc gitr chac vu 1anh dao, quan 1y dat duogc cac tiéu chi sau day thi
phan loai & mirc hoan thanh xuat sic nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;
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b) Pon vi dugc giao 1lanh dao, quan ly hoac linh vuc, cdng viéc duoc giao
phu trach hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam,
vuot tién 4o, co chat luong va hiéu qua; hoan thanh kip thoi va bao dam chat lugng,
hiéu qua nhiém vu dot xuat;

¢) Bao dam nguy@n tic tap trung dan chu, céng khai, minh bach trong quan ly,
diéu hanh; c6 kha ning dinh hudéng chuyén mén sau ddi véi linh vuc, nhiém vu
dugc giao; thuong xuyén ¢ y thic cai tién, d6i mai 1é 16i va phuong thirc 1am viéc;
c6 nang luc tap hop cong chic, vién chic, xay dung don vi doan két, thong nhét.

piéu 9. Tiéu chi danh gia, phan loai cdng chic & mic hoan thanh tét
nhiém vu

1. Cong chuc khong gitr chac vu 1anh dao, quan ly dat dugc cac tiéu chi sau
day thi phan loai & mic hoan thanh tét nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai diém a, b, ¢, d va g, h, i khoan 1 Biéu 8 Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nim,
bao dam tién do, chat luong va hiéu qua;

¢) Hoan thanh nhiém vu dot xuét.

2. COng chtrc gitr chac vu 1anh dao, quan 1y dat duoc cac tiéu chi sau day thi
phan loai & muc hoan thanh tét nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Pon vi dugc giao lanh dao, quan ly hoac linh vuc, cdng viéc dugc giao
phu trach hoan thanh 100% nhiém vu theo ké hoach cong tac nim, bao dam tién
d6, chat luong, hiéu qua; hoan thanh nhiém vu dot xuat;

¢) C6 ning luc xay dung don vi doan két, théng nhat.

picu 10. Tiéu chi danh gia, phan loai cong chirc hoan thanh nhiém vu
nhung con han ché vé niing luc

1. Cong churc khong gitr chic vu 1anh dao, quan ly dat cac tiéu chi quy dinh tai
diém a va b khoan 1 Biéu 8 Quy ché nay va c6 mot trong cac tiéu chi sau day thi
phan loai & mic hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang lyc:

a) Hoan thanh tir 70% dén duéi 100% nhiém vu theo ké hoach cong tac nam;

b) Thuc hién nhiém vu dugc giao con cham vé tién d6 do han ché vé nang luc;

¢) Y thac chap hanh ky luat, ky cuong khong cao: con vi pham Ky luat lao
dong, quy ché 1am viéc cua don vi; y thic chap hanh su phan cong, phan nhiém
cap trén giao con han ché, con cé thai d6 dun day trong tiép nhan va thuc hién
nhiém vy, céng vu;

d) C6 biéu hién ctra quyén, hach dich, gdy khé khan, phién ha, tiéu cuc, tham
0, tham nhiing, 1ang phi trong thuc hién nhiém vy, cong vu.
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2. Cong chirc 1anh dao, quan 1y dat cac tiéu chi quy dinh tai diém a va b
khoan 1 Diéu 8 Quy ché ndy nhung dé xay ra mot trong cac truong hop sau day
thi phan loai & mtic hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ning luc:

a) Pon vi dugc giao lanh dao, quan ly hoac linh vuc, cong viéc dugc giao
phu trach hoan thanh tir 70% dén dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké
hoach cong tac nam;

b) Cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh thuc hién nhiém vu cua don vi con
sai sot, thiéu hoic cham tién do;

¢) Trong don vi dé xay ra vu viéc vi pham noi quy, quy ché cua don vi, phép
luat ctia Nha nudc, tuy chua gay hau qua nghiém trong nhung phai co bién phap
khac phuc;

d) Pon vi dugc giao ldnh dao, quan ly dé xay ra mat doan két (cd két luan cua
cap ¢ tham quyen).

piéu 11. Tiéu chi danh gia, phan loai cdng chic khong hoan thanh
nhiém vu

1. Cong chtrc khong gitr chuc vu 1anh dao, quan ly c6 mét trong cac tiéu chi
sau day thi phan loai & mtrc khdng hoan thanh nhiém vu:

a) Khong thuc hién hoic vi pham duong 16i, chu truong cua Pang hoic
chinh sach, phap luat cia Nha nuéc bi cap c6 tham quyeén xu Iy theo quy dinh cua
phap luat;

b) Chi hoan thanh dudi 70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong
tac nam,;

¢) Y thuc chap hanh ky luat, ky cuong kém: Thuong xuyén vi pham ky luat
lao dong, quy ché 1am viéc caa don vi; khdng chap hanh su phan cong, phan nhiém
cap trén giao, thai do dun day trong tiép nhan va thuc hién nhiém vy, cong vu;

d) Gay mat doan két trong don vi;

d) C6 hanh vi cira quyén, hach dich, gay kho khin, phién ha, tiéu cuc, tham
nhiing, tham 6, 1ang phi bi xt ly ky luat.

2. Cong chuc gitr chac vy lanh dao, quan ly dé xay ra mot trong cac trudng
hop sau day thi phan loai & mac khéng hoan thanh nhiém vu:

a) Cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Lién quan truc tiép dén tiéu cuc, tham 6, tham nhiing, lang phi tai cac don vi
dugc giao phu trach va bi xir 1y theo quy dinh cua phap luat;

¢) PBon vi dugc giao lanh dao, quan ly hoac linh vuc, cong viéc duoc giao phu
trach hoan thanh dudi 70% nhiém vy theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam;



d) Chi dao, to chuc thuc hién nhiém vu c6 sai pham dén muac phai c6 bién
phap khic phuc;

d) Pon vi duoc giao 1anh dao, quan ly xay ra mat doan két kéo dai, nghiém
trong (cd két luan caa cap cd tham quyeén).

Muc 2
PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC

Piéu 12. Phan loai vién chirc

Cin ctr vao két qua danh gi, vién chac dugc phan loai theo cac mic nhu sau:

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vy;

2. Hoan thanh tét nhiém vu;

3. Hoan thanh nhiém vu;

4. Khdng hoan thanh nhiém vu.

Piéu 13. Tiéu chi danh gia, phan loai vién chirc & mirc hoan thanh xuat
sac nhiém vu

1. Vién chuc khong gitr chirc vu quan 1y dat duoc cac ti€u chi sau day thi
phan loai & mtc hoan thanh xuat sic nhiém vu:

a) C6 nang luc, trinh 6 chuyén mén, nghiép vu tt; nghiém tic chap hanh
su phan cong cong tac cia ngudi 6 tham quyén; co tinh than trach nhiém cao,
tam huyét véi nghé nghiép, tan tuy véi cong viéc, chu dong, sang tao trong thuc
hién nhiém vu duoc giao;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nim,
vuot tién do, c6 chat luong va hiéu qua;

¢) Hoan thanh kip thoi va bao dam chat luong, hiéu qua nhiém vu dot xuat;

d) Thuc hién ding, day du, nghiém tic cac quy dinh vé dao dtc nghé nghiép,
diéu 1é, quy ché, noi quy cua don vi, cac quy dinh vé phong, chéng tham nhiing,
thuc hanh tiét kiém, chng lang phi;

d) Thuc hién nghiém tlc quy tac ang xir cia vién chirc, co thai do lich su,
tén trong trong phuc vy, giao tiép va&i nhan dan; cd tinh than doan két, hop tac
hiéu qua, phéi hop chit ché vai ddng nghiép, don vi ¢6 lién quan trong qué trinh
thuc hién nhiém vy;

e) C6 it nhat 01 thanh tich khoa hoc va céng nghé theo quy dinh tai Diéu 6
Quy ché nay.

2. Vién chuc lanh dao, quan ly dat duoc cac tiéu chi sau day thi phan loai &
mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) CAc tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ludn chu dong, sang tao trong cong tac diéu hanh, t6 chic thuc hién cong viéc;



¢) Trién khai va thuc hién tét co ché tu chu, ty chiu trach nhiém d6i véi don
vi su nghiép céng lap theo quy dinh caa phap luat;

d) Pon vi duoc giao quan 1y, diéu hanh hoic linh vuc, céng viéc duoc giao
phu trach hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach céng tac nim,
vuot tién do, c6 chat luong va hiéu qua.

piéu 14. Tiéu chi danh gia, phan loai vién chic & mirc hoan thanh tét
nhiém vu

1. Vién chuc khong gitr chirc vu quan 1y dat duoc cac tiéu chi sau day thi
phan loai & mtc hoan thanh tét nhiém vu:

a) C6 nang luc, trinh 6 chuyén mén, nghiép vu tt; nghiém tic chap hanh
su phan céng cong tac cua ngudi c6 tham quyén; co tinh than trach nhiém trong
thuc hién nhiém vu duoc giao;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo ké hoach cong tic nim hoic nhiém vu
theo hop dong lam viéc da ky két, bao dam tién do chat lugng, hiéu qua;

¢) Cac tiéu chi quy dinh tai diém c, d va ¢ khoan 1 Diéu 13 Quy ché nay.

2. Vién chuc lanh dao, quan 1y dat dugc tat ca cac tiéu chi sau ddy thi phan
loai danh gia & mic hoan thanh tét nhiém vu:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, diém b va ¢ khoan 2 Diéu 13
Quy ché nay;

b) Pon vi dugc giao quan 1y, diéu hanh hoic linh vuc, cdng viée duoc giao
phu trach hoan thanh 100% nhiém vu theo ké hoach cong tac nim, bao dam tién
do, chat luong va hiéu qua.

Piéu 15. Tiéu chi danh gia, phan loai vién chirc & mirc hoan thanh nhiém vu

1. Vién chuc khong gitr chirc vu quan ly dat duoc cac tiéu chi sau day thi
phan loai & mac hoan thanh nhiém vu:

a) Co nang luc, trinh do chuy&n mdn, nghiép vu tét; co tinh than trach nhiém
trong thuc hién nhiém vu duogc giao;

b) Hoan thanh tir 70% dén dudi 100% nhiém vu theo ké hoach cong tac nim
hodc nhiém vu theo hop ddng 1am viéc da ky két, trong dé c6 cong viéc con cham
vé tién do, han ché vé chat luong va hiéu qua;

¢) Cac tiéu chi quy dinh tai diém d va d khoan 1 Diéu 13 Quy ché nay.

2. Vién chuc 1anh dao, quan 1y dat duogc tit ca cac tidu chi sau day thi phan
loai & mac hoan thanh nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Nghiém tlc thuc hién co ché tu chy, ty chiu trach nhiém d6i véi don vi su
nghiép cong lap theo quy dinh cua phap luat;

¢) Pon vi dugc giao quan 1y, diéu hanh hogc linh vuc, cdng viéc duoc giao phu
trach hoan thanh tir 70% dén dudi 100% nhiém vu theo ké hoach cong tac nam.
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Piéu 16. Tiéu chi danh gia, phan loai vién chirc & mirc khdng hoan thanh
nhiém vu

1. Vién chtrc khéng gitr chirc vu quan ly c6 mét trong cac tiéu chi sau day thi
phan loai & mac khéng hoan thanh nhiém vu:

a) Hoan thanh dudi 70% nhiém vu theo ké hoach cong tac ndm hoic nhiém
vu theo hop ddng 1am viéc da ky két;

b) Y thic chap hanh ky luat, ky cuong kém: Thuong xuyén vi pham Ky luat
lao dong, quy ché Iam viéc cua don vi; khdng chap hanh sy phan cong, phan
nhiém cp trén giao, thai d6 dun day trong tiép nhan va thuc hién nhiém vy;

¢) Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mén, nghiép vu dan dén sai léch két
qua cbng viéc hodc gay anh hudng xau cho don vi hoic xa hoi:

d) C6 hanh vi chia r& noi bd, gy mit doan két tai don vi;

d) Khéng co tinh than phéi hop véi dong nghiép, don vi ¢é lién quan trong
qué trinh thyc hién nhiém vy dé anh huéng dén két qua hoat dong cia don vi;

e) C6 hanh vi cira quyén, hach dich, giy khé khan, phién ha, tiéu cyc, tham
nhiing, tham 6, 1ang phi bi Xt ly ky luat;

2. Vién chac 1anh dao, quan ly dé xay ra mot trong cac trudng hop sau day
thi phan loai & mac khéng hoan thanh nhiém vu:

a) Cac truong hop quy dinh tai Khoan 1 DBiéu nay;

b) Viéc quan 1y, diéu hanh thuc hién cong viéc han ché, khong dat hiéu qua,
khong dap ung yéu cau cong viéc;

c) Dé xay ra cac vu vi pham Ky luat, vi pham phap luat ¢én muc phai xu ly
ky luat;

d) Pon vi duoc giao lanh dao, quan Iy xay ra mat doan két (c6 két luan cua cap
c6 tham quyen);

d) Pon vi duoc giao quan ly, diéu hanh hoic linh vuc, cdng viéc duoc giao
phu trach hoan thanh dudi 70% nhiém vu theo ké hoach céng tic nim.

Muc 3
THAM QUYEN, TRACH NHI.EM’VA TRINH TU, THU TUC
DANH GIA CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 17. Tham quyén, trach nhiém danh gia, phan loai cong chiic, vién chirc

1. Tham quyén danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc

a) Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé quyét dinh danh gia, phan loai d6i
v6i ngudi ding dau cac don vi truc thuoc Bo sau khi 6 y kién nhan xét, danh gia
cua Thir truong dugc phan cong phu trach;
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b) Nguoi dimg dau don vi thudc Bo c6 tu cach phap nhén, cd don vi truc
thudc thi nhan xét, danh gia va phan loai ddi voi cap phd ctia minh va ngudi ding
dau cac don vi truc thudc;

Nguoi dimg dau don vi thuoc Bo ¢ tu cach phap nhéan, khong co don vi truc
thugc truc tiép nhan xét, danh gia va phan loai d6i véi cip phd caa minh va cong
chuec, vién chuce trong don vi.

Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap thuoc Bo ¢ trach nhiém nhan xét,
danh gid va c6 van ban dé nghi nguoi c6 tham quyén b nhiém xem xét, quyét dinh
phan loai di véi cip phd cua minh.

Vi du:

- Téng Cuc truong Téng cuc Tiéu chudn Po luong Chat lwong truc tié:p nhan
xét, danh gid va phan logi Phé Téng cuc truong, Cuc treng va Vu truong cac
Cuc, Vu truc thude, nguoi dirng dau va cdp pho cia nguoi dieng dau cdc don vi
sy nghiép truc thugc;

- Vién truong Vién Nang lwong nguyén tur Viet Nam tryc tiép nhan xét, danh gia
va phan logi nguoi dimg dau, cap pho cia ngwoi ditng dau cdc don vi truc thuge va
toan thé vién chic khéi co quan Vién; nhdn xét bang vin ban, dé nghi B trueng
quyét dinh danh gid va phan logi cdp ph6 ciia minh;

- Vién truong cac Vién truc thugc Vién Nang lwong nguyén tiz Viet Nam truc
tiép nhdn xét, danh gia va phdn logi vién chirc thuge Vién; nhdn xét bang vin ban,
dé nghi Vién truong Vién Neang lwong nguyén tiz Viét Nam quyét dinh danh gid va
phan logi doi véi cap pho cia minh,

c) Cap pho caa ngudi ding dau don vi thuéc Bo c6 tu cach phap nhan,
c6 don vi truc thudc nhan xét, danh gia dbi véi ngudi diung dau cac don vi truc
thudc dugc phan cong phu trach trude khi nguoi ding dau xem xét, quyét dinh
phan loai;

d) Nguoi ding dau don vi thuoc Bo khdng cd tu cach phap nhan, truc tiép
nhan xét, danh gia va phan loai d6i véi cap pho cia minh, nguoi ding dau cac
don vi truc thudc va cong chuec, vién chuc thudc don vi;

Vi du:

- Vi trueong cac Vi truc thuge Bé truec tiép nhdn xét, danh gid va phan logi Pho
Vu truong va cong chuc thuge Vu;

- Vu truong cac Vu truc thugc Téng cuc Tiéu chudn Po lwong Chat luwong;
Truong cac ban chuyén mén thugc Ban Quan ly khu cdng nghé cao Hoa Lac fruc
tiép nhdn xét, danh gid va phdn logi PhO Vu trueng, Phé Trieong ban chuyén mén
va cng chuc hogc vién chizc thuge vu hogc ban chuyén mon.
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d) Nguoi ding dau cip phong va tuong duong cta don vi thuoc Bo gitp thi
truong don vi nhan xét, danh gia cap pho ciia minh va coéng chuc, vién chic trong
phong vé nhitng ndi dung do phong chi dao, theo dbi; béo cao nguoi dimg dau
cap trén truc tiép dé xem xét, quyét dinh phan loai.

Vi du:

- Trudng phong thuéc Vu truc thude Bo truc tiép danh gid cdc cong chirc
trong phong vé nhitng néi dung do phong chi dao va theo déi (nhw ¥ thirc chdp
hanh ky ludt, phéi hop céng tdc...) va bao cao Vu trudng quyét dinh phdn logi
cong chire thude quyén quan 1y,

- Truéng phong truc thugc Cuc truec thuge Bé hodc Cuc tric thuge Tong cuc
tryec tiép ddnh gid Phé trwong phong, céng chic trong Phong va bao cao Cuc
trirong quyét dinh phan logi céng chac thuge quyén qudn Iy.

2. Trach nhiém danh gia, phan loai cong chuc, vién chirc

Khi thuc hién danh gia, phan loai cong chiic, vién chic, Nguoi ¢ tham quyeén
ngoai viéc cin ctr cac tiéu chi quy dinh tai Muc 1, Muc 2 Chuong II Quy ché nay,
con phai tinh dén ty 1¢ khdi luong cong viéc, miac do phac tap, chat luong va hiéu
qua cua cong viéc do cong chic, vién chac da thyc hién so véi khi luong cong
viéc chung cua ca don vi, S0 Véi cac cong chic, vién chic khac dé xac dinh muac
phan loai danh gia vira bao dam duoc cong bang, thuc tién, vira c¢é tinh dong vién,
khuyén khich nhan té tich cuc;

Nguoi ¢6 tham quyén danh gia, phan loai cong chic, vién chac chiu trach
nhiém ddi véi quyét dinh ciia minh.

Pi¢u 18. Trinh tu, thii tuc danh gia cong chire, vién chirc

1. Pon vi t6 chiac Hoi nghi danh gia, phan loai dé céng chuc, vién chic tham
gia gop y kién; y kién gop y duoc lap thanh bién ban va thong qua tai Hoi nghi.

2. Thanh phan tham dy Hoi nghi:

a) Pi véi don vi ¢d tu cach phap nhan, co cac don vi cau thanh, thanh phan
tham du 14 dai dién cap Uy dang, cong doan, doan thanh nién va nguoi dimg dau
cac don vi cAu thanh;

b) Pi vé6i don vi khdng co tu cach phap nhan, co phap nhan nhung khong c6
don vi cau thanh, thanh phan tham du 13 toan thé céng chiic, vién chic cua don vi.

Hoi nghi danh gia, phan loai chi dugc tién hanh khi co tdi thiéu 2/3 tong sb dai
biéu thudc thanh phan tham du c6 mat. Truong hop cong chic, vién chic thudc
thanh phan duoc danh gia, phan loai vang mat thi phai 1am bao céo ty danh gia két
qua cdng tac theo mau va nop cho ngudi cd tham quyén, trach nhiém danh gia,
phan loai theo quy dinh tai Piéu 17 Quy ché nay dé bao céo tai Hoi nghi.

3. Trinh ty danh gia, phan loai cong chuc, vién chic

a) Ddi vai cong chuc, vién chac 1a cip pho caa ngudi ding dau don vi va
cong chuc, vién chac chuyén moén, nghiép vu

- COng churc, vién chac chuan bi bao cdo tw nhan xét, danh gia (Mau 03).
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- Cong chic, vién chuc trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac; cong
chtic, vién chirc trong don vi tham gia gop y kién nhan xét.

- B4i véi cong chie, vién chic 12 cap phd cua ngudi dimg dau don vi thi cap
iy dang cuing cép noi cong chuc, vién chac cdng tac cd v kién danh gia, nhan xét
bang vin ban vé cong chuc, vién chic (Mau 04).

- Nguoi dung dau don vi nhan xét vé két qua cong tac cua cap phd cua minh
va cong chiic, vién chtc caa don vi; tham khao két qua danh gia cua tap thé cong
chue, vién chie trong don vi; y kién tham gia cua cip uy dang va quyét dinh phan
loai cap pho6 caa minh va cdng chic, vién chuc trong don vi hodc d& nghi ngudi
dung dau don vi cap trén truc tiép xem xét, quyét dinh phan loai cip ph6 caa minh.

b) Poi véi cong chiic, vién chirc 1a ngudi dimg dau don vi

- Nguoi dimg dau don vi chuan bi béo céo tu danh gia két qua cong tac (Mau 03).

- Nguoi dung dau don vi trinh bay béo céo tu danh gia két qua cong tac;
cdng chic, vién chirc trong don vi tham gia gop y kién nhan xét Nguoi ding dau
don vi.

- Cap uy dang cung cap c6 y kién danh gia, nhan xét bang van ban dbi voi
ngudi ding dau don vi duoc danh gia, phan loai (Mau 04).

- Nop két qua danh gia nguoi ding dau don vi va bién ban hoi nghi vé bd
phan phu trach cong tac can bo ctia don vi cap trén truc tiép.

- B6 phan phu trach cong tac can bo cua don vi cip trén truc tiép xem xét,
téng hop trinh ngudi ding dau don vi cap trén truc tiép.

- Nguoi dimg dau don vi cip trén truc tiép tham khao y kién nhan xét, danh
gia quy dinh tai diém a hodc diém b khoan 1 Piéu 17 Quy ché nay, quyét dinh
phan loai.

Chuong 111
PANH GIA, PHAN LOAI PON VI

piéu 19. Phan loai don vi

Cin ctr vao két qua danh gid, don vi duoc phan loai theo cac miic nhu sau:

1. Hoan thanh xuat sac nhiém vy;

2. Hoan thanh tét nhiém vu;

3. Hoan thanh nhiém vu;

4. Khéng hoan thanh nhiém vu.

Piéu 20. Tiéu chi danh gia, phan loai don vi hoan thanh xuit sic nhiém vu

’ Pon vi dat dugc céc tiéu chi sau day thi phan loai & mac hoan thanh xuat

sac nhiém vu:

1. Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nim,
vuot tién d6, c6 chat luong va hiéu qua;
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2. Hoan thanh kip thoi va bao dam chét lugng, hiéu qua cac nhiém vu dugc
giao bo sung va dot xuat;

3. Chu dong, tham muu, dé xuat véi cap ¢ tham quyén cac giai phap dé thuc
hién tot chirc nang, nhiém vu duogc giao;

4. Thyc hién tét viéc ting cuong thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; thuc
hién tét viéc phong, chéng tham nhiing; thuc hién nghiém quy ché dan chu co so;

5. Chu dong, tich cuc tham gia vao cac hoat dong doan thé; trién khai cac
phong trao thi dua do don vi cép trén phat dong; tiép tuc déy manh viéc “Hoc tap
va lam theo tu tudng, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh™;

6. Thyuc hién dy du, nghiém tic ndi dung cai cach hanh chinh (Cai cach thé
ché; cai cach thi tuc hanh chinh; cai cach t6 chizc bo may; xay dung va nang cao
chat lugng doi ngii cong chirc, vién chuc; cai cach tai chinh cong; hién dai hoa
hanh chinh);

7. Thyc hién day du, nghiém tac viéc bao cao dinh ky, bao cao dot xuat theo
yéu cau cac cap;

8. La tap thé doan két noi bd, gwong mau chap hanh duong 16i, chi truong
ctua Pang, chinh sach, phat luat caa Nha nudc, cac ndi quy, quy ché cta don vi;

9. Khdng c¢6 cbng chuc, vién chire bi phan loai khdng hoan thanh nhiém vu
hodc bi ky luat tir hinh thic khién trach tro [8n, co it nhat 80% cong chic, vién
chiic dugc phan loai hoan thanh tét nhiém vu tré 18n, trong d6 c6 it nhat 20%
hoan thanh xuét sic nhiém vu.

Picu 21. Tiéu chi danh gia, phan loai don vi hoan thanh tét nhiém vu

Pon vi dat duoc cac tiéu chi sau day thi phan loai & mic hoan thanh tét
nhiém vu:

1. Hoan thanh 100% nhiém vu theo ké hoach cong tac nim di duoc phé
duyét bao dam tién do, chat luong va hiéu qua;

2. Hoan thanh nhiém vu dugc giao bd sung va dot xuat;

3. Céc tiéu chi quy dinh tai khoan 4, 5, 6, 7 va khoan 8 Biéu 20 Quy ché nay;

4. Khong cé cbng chuc, vién chuc bi phan loai khdng hoan thanh nhiém vu
hodc bi ky luat tir hinh thuc khién trach tro [18n, co it nhat 70% cong chic, vién
chtc dugc phan loai hoan thanh tét nhiém vu trg 18n trong d6 co it nhat 10% hoan
thanh xuét sac nhiém vu.

Piéu 22. Tiéu chi danh gia, phan loai don vi hoan thanh nhiém vu

Pon vi dat dugc cac tiéu chi sau day thi phan loai & muc hoan thanh nhiém vu:

1. Céc tiéu chi quy dinh tai khoan 4, 5, 6, 7 va khoan 8 Biéu 20 Quy ché nay;

2. Hoan thanh 100% nhiém vu theo ké hoach cong tic nim da duogc phé duyét;

3. Khoéng c6 cbng chic, vién chuc bi ky luat tir hinh thac canh céo tra 1€n, ¢6
it nhat 70% cbng chirc, vién chic duge danh gia, phan loai hoan thanh tét nhiém
vu tro lén.
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Piéu 23. Tiéu chi danh gia, phan loai don vi khong hoan thanh nhiém vu

Pon vi c6 mot trong cac tiéu chi sau day thi phan loai & mic khéng hoan
thanh nhiém vu:

1. Chua hoan thanh day du nhiém vu theo ké hoach cong tic nim da duoc
phé duyét;

2. Chua t6 chiic thuc hién viéc danh gid, phan loai don vi, cdng chrc, vién chic;

3. Thiéu tinh than phdi hop véi cac don vi o lién quan trong qué trinh thuc
hién nhiém vy dé anh hudéng den ket qua hoat dong cua don vi hodc chat Iugng
cua van ban dugc giao xay dung, gop y;

4. C6 cOng chtrc, vién chac bi ky luat tir hinh thirc canh céo tro [én hoac dudi
70% cdng chiic, vién chiic dugce danh gia, phan loai hoan thanh tt nhiém vu;

5. Noi bo don vi mat doan két hoic co don thu t6 cdo kéo dai, chua giai
quyét dut diém;

6. Co qai pham trong hoat dong cong vu hodc hoat dong quan 1y da duoc
thanh tra, kiém toan phat hi¢n dang cho xur 1y.

Piéu 24. Tham quyén, trach nhiém danh gia, phan loai don vi

1. Tham quyén danh gia, phan loai don vi

a) Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé quyét dinh phan loai cac don vi
truc thude Bo.

b) Thu trudng cac don vi thuoc B quyét dinh phan loai cac don vi truc
thuoc theo ndi dung, tiéu chi tai Quy ché nay.

2. Trach nhiém danh gia, phan loai don vi

Khi thuc hién danh gia va phan loai don vi, Nguoi ¢ tham quyén ngoai viéc
cin ctr cac tiéu chi quy dinh tai Diéu 19, 20, 21, 22 va Piéu 23 Chuong III Quy ché
nay, con phai tinh dén ty Ié khéi luong cong viéc, mic d6 phuc tap, chat lugng va
hiéu qua caa cdng viéc do cac don vi truc thudc da thuc hién so véi khdi luong
cdng viéc chung caa ca don vi, S0 Vi cac don vi truc thude khac dé xac dinh mirc
phén loai danh gia vira bao dam duoc cong bang, thuc tién, vira c6 tinh déng vién,
khuyén khich nhén to tich cuc;

Nguoi ¢6 tham quyén danh gid, phan loai don vi chiu trach nhiém ddi véi
quyét dinh cia minh.

Piéu 25. Trinh tw danh gia don vi

Viéc danh gia, phan loai don vi chi dugc thuc hién sau khi ¢ két qua danh
gia, phan loai cong churc, vién chire. Trinh ty danh gi4 don vi nhu sau:

1. Bon vi tu danh gia

a) Cac don vi 1a d6i twong danh gia, phan loai hang nam xdy dung bao céo
danh gia két qua cong tac nim cua don vi (Mau 05);
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b) Nguoi ding dau don vi trinh bay bao cdo danh gia két qua cong tac nim
tai cudc hop cua don vi dé c4c thanh vién tham du cudc hop déng gop ¥ kién. Cac
y kién duogc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop;

Thanh phan du hop: Toan thé cong chtc, vién chic va ngudi lao dong ddi véi
cac don vi ¢6 s6 lugng cong chuc, vién chire va ngudi lao dong it hon 50 nguoi; toan
thé cdng chuc, vién chire va ngudi lao dong hodc can bo cha chdt ddi véi cac don
vi ¢6 s luong cong chic, vién chire va ngudi lao dong tir 50 ngudi trd 1én.

¢) Nguoi dimg dau don vi thudc Bo ¢o tu cach phap nhan, ¢ sé lugng cong
chtic, vién chac va ngudi lao dong it hon 50 nguoi; nguoi dimg dau don vi thudc
Bo khong co tu cach phap nhan ddi chiéu véi cac tiéu chi quy dinh tai Diéu 19,
20, 21, 22 va biéu 23 Quy ché nay, déng thoi tham khao y kién cua cap uy dang,
lanh dao don vi, cong doan dé quyét dinh viéc danh gia, phan loai;

d) Ngudi ding dau don vi thudc B cd tu cach phap nhan, ¢6 don vi truc
thudc va c6 sé lugng cong chic, vién chire va nguoi lao dong tir 50 nguoi tré 1én
thanh 1ap T6 tham dinh caa don vi dé danh gia két qua thuc hién nhiém vu céac
don vi truc thudc theo cac noi dung danh gia va phan loai két qua hoan thanh
nhiém vu quy dinh;

d) Sau khi hoan thanh viéc tu danh gia, phan loai, don vi hoan chinh hd so guri
vé bo phan té chirc can b cua don vi cap trén truc tiép dé tong hop, tham van y kién
T6 tham dinh trudc khi trinh cap c6 tham quyén quyét dinh phan loai.

Thanh phan ho so gom:

- Van ban dé nghi xét cdng nhan két qua danh gia, phan loai cia don vi;

- Ké& hoach cong tac nim ciia don vi (dd bao gom ca cac nhiém vu thudng
xuyén va dot Xuét);

- Ban béao cao danh gia két qua cong tic nim cua don vi;

- Bang tong hop két qua phan xép loai cong chic, vién chic va nguoi lao
dong; bang tong hop két qua phan xép loai cac don vi truc thudc.

Thoi gian nop hd so:

Cham nhat ngay 31 thang 12 ciia nim danh gia phan loai, cac don vi truc thugc
Bo giri HO so vé Bo Khoa hoc va Cong nghé qua Vu T6 chuc can bo; file dién tir
cia Bao cdo danh gid két qua cong tac nam gui qua Email: vutccb@most.gov.vn.
Sau thoi han néu trén, don vi nao chua gui ma khong c6 ly do chinh dang s€ bi
xem xet, danh gia khong hoan thanh nhiém vu.

2. Tham dinh caa don vi quan 1y:

a) Tham dinh cip Bo:

T6 tham dinh gdm Thu trudng cac don vi quan Iy chirc ning cua B do Vu
truong Vu T chic can bo 1a T truong. Vu T6 chire can bo gidp T tham dinh
tong hop két qua tham dinh.
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Cham nhat ngay 10 thang 01 cua nam lién ké sau nim danh gia, Thanh vién
T6 tham dinh nhan xét, danh gia mic d6 dat dugc thude linh vuc quan 1y dugc giao
cho ting don vi truc thudc Bo giri vé B Khoa hoc va Cong nghé qua Vu Té chiic
can bo theo hai noi dung (Mau 06):

- Panh gia4 mirc 6 hoan thanh ké hoach cong tac ctua don vi theo 4 muac (c6
minh chitng kém theo): Hoan thanh xuat sic (M1); Hoan thanh tét (M2); Hoan
thanh (M3) va Khong hoan thanh (M4).

- Panh gida mirc d6 chap hanh viéc thyuc hién cac van ban quan ly, diéu hanh
cia Bo theo ba mac (c6 minh ching kém theo): Chap hanh tét (N1); Chap hanh
tuong dbi tot (N2), Chap hanh chua tét, con vi pham (N3).

Thanh vién T6 tham dinh gom:

- Vu truang Vu Ké hoach - Tai chinh: nhan xét, danh gia viéc xay dung va to
chtrc thuc hién, mic d6 hoan thanh vé khéi luong, tién do cac nhiém vu chuyén
mén theo ké hoach; nhan xét, danh gia viéc thuc hién cong tac tai chinh, thuc
hanh tiét kiém, chéng 1ang phi; cong tac cai cach hanh chinh theo phan cong cua
Léanh dao Bo va cé4c quy ché lién quan;

- Vu trudng Vu Hop tac qudc té: nhan xét, danh gia viéc thuc hién hoat dong
hop tac quédc té va cac quy ché lién quan;

- Vu truong Vu Phép ché: nhan xét, danh gia viéc thuc hién céng tac xay dung
van ban quy pham phap luat; cdng tac cai cach hanh chinh theo phan cong cua
Lanh dao Bo va cac quy ché lién quan;

- Vu trudéng Vu Thi dua - Khen thuong: nhan xét, danh gia viéc thuc hién
cong tac thi dua - khen thuong va cac quy ché lién quan;

- Chanh Van phong B0§: nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuong trinh cong
tac; viéc chap hanh chi dao cua Lanh dao Bo qua cic van ban chi dao, diéu hanh,
thong bao két luan cac phién hop do Lanh dao Bo chu tri, cac phién hop giao ban
tuan/thang; cong tac cai cach hanh chinh theo phan cong cua Lanh dao Bo viéc
thue hién quy ché 1am viéc va cac quy ché noi bo khac cua B do Vin phong Bo
1a dau méi theo ddi;

- Chanh Thanh tra Bo: nhan xét, danh gia viéc thuc hién ké hoach thanh tra
cta cac don vi thuoc bo; cong tac tiép dan; cong tac xu ly va giai quyét don thu
khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh thudc tham quyén cua cac don vi thuoc Bo:
viéc thuc hién cac két luan, kién nghi ciia Thanh tra Chinh phu; céng tac phong,
chéng tham nhiing; cong tac cai cach hanh chinh theo phan céng cua Lanh dao B
va cac quy ché lién quan;

- Cuc truéng Cuc Thdng tin khoa hoc va cong nghé qubc gia: nhan xét, danh
gia két qua thuc hién cong tac thdng ké, giao nop két qua nhiém vu khoa hoc va
cdng nghé va céac quy ché lién quan;

- Giam déc Trung tdm Céng nghé théng tin: nhan xét, danh gia vé tng dung
cdng nghé thdng tin; céng tac cai cach hanh chinh theo phan céng cia Lanh dao
B6 va thuc hién cac quy ché lién quan;
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- Vu truong Vu T6 chac can bd: nhan xét, danh gia viéc thuc hién cong tac to
chic bd may, cdng tac can bo, cong tac cai cach hanh chinh theo phan céng cua
Lanh dao Bo va cac quy ché lién quan; tong hop két qua thim dinh danh gia cac
don vi truc thuoc Bo;

b) Thanh phan, nhiém vu cua Td tham dinh tai cac don vi truc thudc Bo (néu
c6) do Thu truong don vi quyét dinh.

3. Cham nhit ngay 15 thang 01 cia nam lién ké sau nam danh gia, Vu T6 chac
can bo hoan thanh viéc tong hop y kién cua T6 tham dinh ciing Hb so danh gia, phan
loai timg don vi trinh Bo trudng dé xem xét, quyét dinh phan loai don vi truc thudc
Bo. Trong truong hop can thiét, Vu truong Vu To chiic can bo s& hop To tham dinh.

Chuong 1V
CHE PO THONG TIN, BAO CAO, QUAN LY VA SU DUNG KET QUA
PANH GIA, PHAN LOAI

Picu 26. Thong bao két qua danh gia, phan loai

1. Nguoi dung dau don vi thong béo két qua danh gia, phan loai cho cac don
vi truc thudc va cong chuc, vién chic duoc danh gia biét bang van ban va cong
khai két qua phan loai dé cong chuc, vién chuc trong don vi duoc biét trong thoi
gian cham nhat 05 ngay 1am viéc sau khi to chic Hoi nghi danh gia, phan loai.

2. Vu To chiic can bo thong béo két qua danh gia, phan loai ciia Bo truong doi
v6i don vi, ngudi ding dau cac don vi truc thudc Bo va cap phd cia ngudi ding
dau cac don vi su nghiép truc thuéc B trudc ngay 20 thang 01 cia nam lién ké sau
nam danh gia.

3. Quyén bao luu y kién va giai quyét khiéu nai vé danh gia, phan loai cong
chuec, vién chuc:

a) Cong chuc, vién chiic ¢6 quyén trinh bay y kién, bao luu va bao céo 1én
cap c6 tham quyén nhitng van dé khong tan thanh vé nhan xét, danh gia cia nguoi
dung dau don vi d6i véi ban than minh, nhung phai chap hanh y kién két luan
nhan xét, danh gia ctia cap ¢ tham quyén;

b) Sau khi nhan dugc thong bao két qua danh gia, phan loai cdng chuc, vién
chtc ciia nguoi dimg dau don vi, truong hop cdng chic, vién chic khong nhat tri
véi két qua danh gia, phan loai thi c6 quyén khiéu nai theo quy dinh caa phép luat
vé khiéu nai.

Piéu 27. Quan ly, lru giir hd so danh gia, phan loai

1. Két qua danh gia, phan loai cdng chirc, vién chirc dugc thé hién bang vin
ban, luu vao ho so céng chic, vién chic bao gom:

a) Ban ty nhan xét, danh gia cua cong chuc, vién chiac (Mau 03) c6 y kién
nhan xét, danh gia, xép loai cua nguoi dimg dau don vi;

b) Ho so giai quyét khiéu nai vé két qua danh gia, phan loai (néu co).
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2. Vu T6 chuc can bo va cac don vi duge phan cap quan ly cong chic, vién
chuc luu ho so danh gia, phan loai cong chiic, vién chirc theo quy dinh vé phan
cap trong quan ly hd so cong chirc, vién chuc.

biéu 28. Sir dung két qua danh gia, phén loai

1. Két qua danh gia, phan loai cong chirc, vién chtc 1a cin ci dé bé tri, sir
dung, dao tao, bdi dudng, nang ngach hoic thang hang chiic danh nghé nghiép,
quy hoach, bé nhiém, mi&n nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, Ky luat
va thuc hién cac chinh sach khac ddi véi cong chic, vién chic.

2. Cong chirc 02 nam lién tiép hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé
nang luc hodc ¢6 02 niam lién tiép, trong d6 01 nim hoan thanh nhiém vu nhung
con han ché vé nang luc va 01 nam khong hoan thanh nhiém vu thi don vi c6
tham quyén bd tri céng tac khac hoic thyc hién tinh gian bién ché theo quy dinh
hién hanh caa phéap luat.

3. Cong chirc 02 nam lién tiép khdng hoan thanh nhiém vu thi don vi c6
tham quyén giai quyét cho thdi viéc.

4. Vién chtic ¢ 02 ndm lién tiép bi danh gia, phan loai & mirc d6 khéng hoan
thanh nhiém vu thi don vi c6 tham quyén quan ly, st dung dugc don phuong
cham dut hop dong lam viéc véi vién chuc.

5. Pon vi ¢6 02 nam lién tiép bi danh gia, phan loai & mac do khéng hoan
thanh nhiém vu thi mién nhiém nguoi dimg dau don vi do.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Picu 29. T6 chirc thwe hién

1. Quy ché nay dugc théng nhét thuc hién tai cac don vi thudc va truc thude
Bo tir nam 2018.

2. Pon vi thugc B dugc 4p dung quy dinh vé danh gia, phan loai vién chuc
tai Quy ché nay dé danh gia, phan loai dbi véi ngudi lam viéc theo ché do hop
dong lao dong (hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/NB-CP ngay 17
thang 11 nam 2000 cua Chinh phi; hop dong lao dong xac dinh thoi han tir 12
thang trd 1én theo BJ luat Lao dong).

Viéc t6 chirc danh gia, phan loai nguoi lao dong két hop vai danh gia, phan
loai cong chirc, vién chirc hang nam.

Piéu 30. Trach nhiém ciia cac don vi truc thudc Bo

1. T chure trién khai thuc hién va chi dao cac don vi thudc, truc thudc cing
thue hién théng nhat Quy ché nay.

2. Téng hop két qua danh gia, phan loai don vi va cbng chic, vién chic
thudc tham quyén quan ly (Mau 07), giri vé Bo Khoa hoc va Cong nghé qua Vu
T chirc can bo trude ngay 31 thang 12 hang nam.
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3. Nguoi dang dau cac don vi truc thudc Bo chiu trach nhiém trude Bo
truong vé két qua danh gia, phan loai don vi va cdng chirc, vién chirc thuoc tham
quyén.

Piéu 31. Trach nhiém ciia Vu Té chirc can bd

1. Chu tri, phdi hop véi cac don vi trong Bo t6 chirc trién khai thuc hién cac
noi dung tai Quy ché nay; phdi hop véi cac don vi xem xét, giai quyét nhirng van
dé phat sinh trong qué trinh trién khai thuc hién theo quy dinh.

2. Tong hop két qua danh gid, phan loai don vi va cdng chuc, vién chic caa
cac don vi truc thuoc Bo; tham muu gitip Bo truong téng hop, bao cdo Bo Noi vu
trudc ngay 01 thang 3 hang niam theo quy dinh.

3. Tong hop cac van d& vudng mic, phét sinh trong qué trinh thuc hién
Quy ché hoic khi c6 sy diéu chinh, thay d6i quy dinh caa Chinh phu, dé xuat
Bo truong stra doi, bo sung Quy ché nay.

Piéu 32. Cong tac kiém tra, giam sat

1. Kiém tra, giam sat dinh ky

Hang nidm, cong tac kiém tra, giam sat viéc danh gia, phan loai don vi va cong
chuc, vién chtc dugc thuc hién két hop véi kiém tra cong tac to chic can bo.

a) Vu To chirc can bo chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan tham muru,
trinh Bo truong xem xét, quyét dinh noi dung kiém tra, giam sét viéc danh gia,
phan loai don vi va cdng chuc, vién chuc caa cac don vi trong ké hoach kiém tra
cdng tac td chirc can bo.

b) Nguoi dimg dau don vi thuoc Bo chiu trach nhiém xay dung va té chic thyuc
hién ké hoach kiém tra, giam sat viéc thuc hién cong tac danh gia, phan loai don vi
va cdng chiic, vién chic ciia don vi theo phan cap quan Iy can bo.

2. Kiém tra dot xuat

Can clr yeu cau cong tac hoic chi dao cua cap trén truc tiép, Vu To chuc can
bo/bd phan 1am cdng tac to chic can bo cua don vi chu tri, chiu trach nhiém tham
muu va to chac thyuc hién viéc kiém tra, giam sat dot xuat cong tac danh gia, phan
loai don vi va cong chirc, vién chiic cua cac don vi theo phan cap quan Iy can bo.

3. Noi dung kiém tra, giam sét

Két qua xay dung, ban hanh vin ban huéng dan viéc danh gia, phéan loai don
vi va cdng chuc, vién chic cua don vi; t6 chic dang ky ké hoach cong tac hang
nam cua don vi va cong chic, vién chirc; cong tac theo ddi, kiém tra, danh gia tinh
hinh, két qua thuc hién chuac trach, nhiém vu cua don vi va céng chic, vién chic
theo ké hoach cdng tac nam da ding ky; quy trinh, thu tuc va két qua thuc hién viéc
danh gia, phan loai don vi va céng chuec, vién chic caa don vi.
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4. Két qua kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché nay va cac quy dinh lién
quan dén cong tac danh gia, phan loai don vi va cong chuc, vién chirc duoc st dung
lam co s dé danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao cia nguoi
dung dau cac don vi thudc Bo vao cudi nam./.

BO TRUONG

Chu Ngoc Anh
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Phu luc
MOT SO MAU VAN BAN AP DUNG TRONG HO SO, THU TUC
PANH GIA, PHAN LOAI POI VOI PON VI VA CONG CHUTC, VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Quy ché danh gid, phén loai déi véi
don vi va cdng chuc, vién chic cua Bé Khoa hoc va Céng nghé
tai Quyét dinh sé: 3649/0P-BKHCN ngay 28 thang 11 nam 2018)

Mau 01 | Ké hoach cong tic nim ctia don vi

Ké hoach xay dung va ban hanh van ban quy pham phép luat, vin ban

Maula|
quan ly

Mau 1b | Danh muc nhiém vu khoa hoc va cong nghé

Mau 02 | Ké hoach cong tac ndm ciia cong chuc, vién chic

Mau 03 | Phiéu danh gia, phan loai cong chac, vién chic

Mau 04 | Nhan xét cia cap ty dang cling cap

Mau 05 | Bao c4o danh gia két qua cong tac nam cua don vi

Mau 06 | Phiéu tham dinh ctia don vi quan ly

Mau 07 | Tong hop két qua danh gia, phan loai don vi va céng chuc, vién chuc
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Mau 01

Don vi cap trén tryc tiép CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

KE HOACH CONG TAC NAM ....

A. DAC PIEM TINH HINH CHUNG
I. Chirc nang/nhiém vu chinh

(Néu nhizng chiee nang, nhiém vu chinh don vi dwoc Bé giao, chirc nang/nhiém vu maoi
droc bo sung (néu co).

I1. Co ciu té chirc bd may

- Liét ké cac don vi thanh vién tryc thugc, cac bg phan quan ly chie nang
hiéen co.

- Pdnh gid chung vé co cdu té chirc.

1. Nhéan lgc

-S6 luong, co cau, chat lwong.

- Pdnh gid chung vé nguén nhan luc cia don vi.

IV. Céc ngudn luc khac

3.1. Co so vat chat ky thuat

3.2. Nang luc tai chinh

3.3. Nguon lyc khac

3.4. Banh gia chung

B. NHIEM VU CHINH/NHIEM VU CHINH TRI

I. Xay dwng van ban

1. Van ban quy pham phap luat

1.1. Vin ban chuyén tiép tir nam trudc:

1.2. Van ban x@y duyng méi trong nam

2. Vian ban quan ly diéu hanh

2.1. Cap Chinh phu

2.2. Cap Bo

2.3. Cép co so

(- Xudt xit Yeu cau, can cir phdp Iy, quan diém, Muc dich xdy dung van ban...

- Tén van ban, logi hinh, cdp trinh duyét, thoi gian bdr dau - két thac, két qua/san pham
cusi cuing, két qua can dat trong nam ké hogch; phan céng cha tri, tham gia; don vi phéi
hop...) (Mau 1a)
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I1. Nhiém vu khoa hec va cong nghé (KH&CN):

(Nhu ca4u hinh thanh nhing nhiém vy KH&CN, nhiém vu thirong xuyén theo chirc ning,
Muc tiéu, quan diém, tinh thudn theo chién hroc phét trién cia nganh, dinh hwéng phét trién
cua don vi, tinh méi, tinh sang tao, tinh doi méi cua hoat dong KH&CN, phuc vu quan Iy nha
nuoclkhd nang wng dung, kha nang thuong mai héa)

1. Céc dé tai, du an chuyén tiép

2. Céc dé tai, du 4n dang ky va duoc duyét méi cho nim ké hoach

3. Nhiém vu KH&CN khac

(Ldp biéu danh muc theo Mdu 1b)

I11. Cac nhiém vu, cong viéc chuyén mén thwong xuyén theo chirc nang
dam nhiém:

1. Ké& hoach trién khai thuc hién cac chinh sach theo linh vuc, pham vi duoc
giao quan ly.

2. Ké hoach trién khai cac hoat dong danh gia, giam sat, tong hop, béo céo
theo Iinh vuc, pham vi duoc giao quan ly.

3. Ké hoach phéi hop trong va ngoai don vi thuc hién cac cong viéc co lién
quan veé xay dung - trien khai - giam sat, danh gia, tong két van ban, chinh sach do
don vi khac chu tri.

4. Ké hoach trién khai cac nhiém vy, nghiép vu quan ly theo chirc ning
quan 1y dugc phan cong bao dam quy trinh/thu tuc quy dinh (d6i véi cac don vi
quan ly nha nudc truc thugc Bo).

5. Ké hoach trién khai cac nhiém vu thuong xuyén theo chtc ning duogc
giao (doi vai to6 chuc KH&CN cong 1ap).

6. Ké& hoach trién khai cac nhiém vu sy nghiép chuy&n mén/chuyén nganh
thuong xuyén trong nam theo chic trach, nhiém vu dugc giao (doi voi cac don vi
su nghiép khac).

(N&u rd xudt xiz, can cir, ten nhiém vu/cong viéc, ngi dung chinh, thoi gian thuc hién,
thoi han hoan thanh, phan cong chu tri, thuc hién, két qualsan pham cudi cliing hogc yéu cau
can dat tinh dén cuéi nam ké hoach)

C.CONG TAC QUAN LY, HO TRQ

I. Quan ly bo may:

1. COng tac to chuc va can bo:

- Cong tac td chic bo may : (Yéu cau ddt ra, phiong dén té chirc, ra SOat sap xép,
gidi phap thuc hién, phan cong, phan nhiém, thoi gian, két qua...)

- Cbng tac nhan luc: (Kién toan bg mdy lanh dao, quan ly; luan chuyén can bg, quy
hoach cén bg; tuyén dung hop dong, tuyén dung cong chizc/vién chirc, nang ngach, thang hang,
tién lwong va thu nhdp tang thém, dao taoltdp hudan/béi diréng theo tiéu chudn ngach/theo tiéu
chudn chitc danh, vi tri, dao tao nang cao kién thirc va ky nang chuyén mén, thuc hién cac ché
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dé béo céo, cong tac thong ke, cong tac luu trir, bé sung ho so can bé va cac chinh sach quan
ly, siz dung nhan luc khdc theo quy dinh ...) (NGi dung, doi trong, thoi gian, chi tidu phan ddu,
phan cong, phan nhiém, két qua can dat...).

- Tinh gian bién ché: (Xay dung dé dan giai doan 2016 - 2021 va ké hoach cu thé cia
nam ké hoach theo quy dinh va theo hiréng dan chi dao cia cap c¢d tham quyén) (sé heong, thoi
gian, gidi phap, phan céng/phan nhiém...)

- Cong tac cai cach hanh chinh (theo quy dinh cia Bg)

- Cong tac quan ly, chi dao, huéng dan, kiém tra, gidm sét, tong hop két qua
thuc hién ddi véi cong tac té chirc bo may va cdng tac can bo tai cac don vi thanh
Vién, truc thudc. (Co ké hoach, ngi dung, phan cong, phan nhiém, yéu cdu két qua cdn dat,
tién do thoi gian...)

- Cac cong tac khac

2. Cong tac van phong - hanh chinh - quan tri:

- Dy 4n dau tu xay dung co ban (néu c0): (Hang muc/khéi heong/ngi dung/gidi
phép/thoi gian/khai lwong hodn thanh/tién dé gidi ngan/phan cong, phan nhiém).

- Dy 4n ting cuong trang thiét bi, Du an xay dung nho sta chira 16n (Ngi
dung, tién da, khoi lwong hoan thanh, két qud gidi ngan)

- Cac Dé an/Duy an khac lién quan dén dau tu phat trién co so vat chat ki
thuat hinh thanh tir cac nguon von khac da dua vao ké hoach thuc hién trong nam.

- Cong tac quan ly, quan tri co soé/tru sé lam viéc, trang thiét bi may moc,
xe may, phong chdy chira chay... (Ngi dung cong viéc, gidi phap té chic thuc hién, thoi
gian, phan cong, phan nhiém...).

- Cac cong tac khac.
3. Cong tac ké hoach - tong hop:

- Xay dung chién lugc/dinh huong chién lugc phat trien cua don vi ting
giai doan 05 nam hoac bo sung/diéu chinh chién lugc hang nam.

- Xac dinh cac chi tiéu ké hoach, cac mat cong tac can phan dau dat trong nam.

- Xay dung va dang ky ké hoach timg linh vic/mit cong tac theo quy dinh
cua cap c6 tham quyen.

- Théng bao, hudéng dan, tong hop, phé duyét ké hoach cong tic nam tiép
theo cta don vi va cac don vi thanh vién hoac cac don vi thugc pham vi quan ly.

(Ngi dung, thoi gian, thoi hgn, phén céng, phan nhi¢m)

4. Cong tac tai chinh - ké toan:

- Noi dung cbng viéc

- Phan cbng, phan nhiém

- Dy Kién can d6i cac khoan thu - chi chinh trong nim
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I1. Hoat déng dich vu KH&CN, san xuit kinh doanh (néu co):

- Hiph thire, phuong thirc, ndi dung, doanh thu, ty 1€ lgi nhuan... va cac
giai phap to chac thuc hién.

- Céac chi tiéuq ké hoach dit ra: mac hd trg cho kinh phi hoat dong thudng
Xuyén, quy phat trien su nghiép, cai thién/tang thu nhap ngoai luong cho coéng
chuc, vién chire va nguoi lao dong.

I11. Cong tac doan thé

1. Cong tac bBang:

- Kién toan t6 chirc Bang, quy hoach cip ty dinh ky hang nim

- Trién khai cac hoat dong thuc hién Nghi quyét Bang cac cap

- COng tac phat trién Pang

- Phat dong va hudong (ng cac phong trao cia Pang. ..

2. Cong tac Cong doan:

- Cuang ¢ va ting cuong to chuc va hiéu qua hoat dong cong doan

- Phat dong va hudng tng cic phong trao thi dua cac cap

- Cham lo doi song, bao vé loi ich doan vién

- To chire Hoi nghi ¢ng chuc, vién chie...

3. Cong tac doan thanh nién:

4. Cong tac doan thé chinh tri khac:

D. PHAN CAM KET

- Hoan thanh tot va hoan thanh vuot mac cac mat cong tac cua don vi

- Phan cbng, phan nhiém rd rang dén tung c4 nhan trong don vi, dam bao
bat cir viéc gi cling c6 ngudi chiu trach nhiém cu thé.

....., ngay.... thang... nam 20...

Thi truwéng don vi
(ky tén, dong ddu)
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Y KIEN PHE DUYET CUA LANH PAO BON VI CAP TREN TRUC TIEP

..., NgAy.... thang... nam 20...

Noi nhn: LANH PAO
- LD don vi cAp trén truc tiép: DON VI CAP TREN TRUC TIEP

- LD don vi;
- Lvu: VT, TCCB don vi.
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KE HOACH
XAY DUNG VA BAN HANH VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT,
VAN BAN QUAN LY

MAu 1la

Du kién két

Hinh thire va tén van | o101 91an | Dukiénket | quadat | o .0 o
TT . bat dau/ket gua cuoi dwoc den .
ban , N Ao w £ thwc hién
thuc cung cuoi nam ke
hoach
1) 2) 3 (4) ®) (6)
| Vian ban quy pham
phép luat cAp Quéc
Héi, Chinh phi, Thi
twong Chinh phua
1 Dy thao Luat Chuyén 01/2016 - Trinh Quéc | Hoanthanh | Chu tri: TS.
giao céng nghé (stra doi 10/2017 Hoi dy thao | duthao, tong | D3 Hoai
bo sung) Luat hop xong y Nam
(vi du) kién Bo , Tham gia:
nganh
2 | Duthao Nghi dinh “....” 02/2016 - Nghi dinh Hoan thanh Chu tri: ...
12/2017 duoc ban tonghopy | Tham gia...
hanh kién cac don
vi trong Bo.

Vin ban quan ly cip B

1 Du thao Thong tu...

2 | Duthao Quyét dinh cua
Bo tredng ban hanh Quy

ché...
I11 | Vin ban quan ly cap co
SO
1 | Quy ché dan chu co s
2 Quyét dinh phé duyét

churc nang, nhiém vu
Trung tam...
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DANH MUC NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE NAM 20..

Mau 1b

, Thoi gian ;Ztsr:‘;/] Kinh ph
Ma s6, chuong ) Chu , 2 thuc hién .. thuc hién
TT | trinh, dd tai, dy | DOPV' | phigm | SANPMAM| et | phaidat b o
an cha tr nhiém vu CUOTEUNG | gauét devn cuol nim/tdng
thagy | "amke 56)
hoach
(1) (2) ) (4) ®) (6) (7) (8)
A | Nhiém vu chuyen tiep tir nim truéc sang
I | Nhiém vu cap qudc gia
1
2
Il | Nhiém vu cap B
1
B | Nhiém vu méi trong nim
I | Nhiém vu cap qudc gia
1
2
Il | Nhiém vu cap Bd
1
111 | Nhiém vu cap co sé
1
IV | Nhiém vu khac (cap tinh, quy...)
Tong
cong
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Pon vi cap trén truc tiép Mdu 02

Pon vi................
PANG KY KE HOACH CONG TAC NAM ....
(dung cho ca nhan coéng chuic, vién chuc)
- Ho va tén: Tudi:

- Ngach/Chirc danh nghé nghiép: (ngach béc/chize danh nghé nghiép - hang)

- Bac luong: Hé so:

- Chirc vu (chinh quyén - doan thé):

- Chure trach nhiém vu: (theo v; tri viéc lam va theo phan cong):

Can ct quy ché 1am viéc, chirc trach nhiém vu theo vj tri cong tac va phan

cong cua don vi, ké hoach cong tac chung nam 20... ctia don vi, toi ding ky ké
hoach cOng tac ctia ca nhan nam 20.. nhu sau:

1. Cam két chap hanh nghiém tdc chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh
sach, phédp luat cua Nha nudc trong thi hanh cong vu, hoat dong su nghiép va
trong doi song, sinh hoat & don vi va noi cu tra:

..........................................................................................

2. Cam két thuc hién nghiém tlc noi quy, quy ché vé y thac to chire ky luat,
gio lam viéc; viéc chap hanh, tuan tha sy phan cong, diéu dong cua cap co tham
quyén, hop tac - phéi hop trong thuc hién céng vu, hoat dong su nghiép:

3. Pang ky va cam két hoan thanh nhiém vu, céng viéc dugc giao trong
nam 20.. theo ké hoach cuy thé nhu sau:

3.1. Nhiém vu xay dung van ban quy pham phap luat va van ban quan ly
cac cap (néu co):

(Néu rd logi hinh vin ban, cdp van ban, trach nhiém cha tri/tham gia, phan ngi dung
duroc giao thuc hién tryc tiép, thoi gian bdr dau, thoi gian két thic, két qua can dat dén cudi
nam ké hogceh, yéu cau sé lirong, chdt heong két qua can dat).

3.2. Nhiém vu td chic trién khai vin ban quy pham phép luat, van ban quan
1y d3 ban hanh c6 lién quan dén linh vyc, trach nhiém duoc giao (néu co):

(Néu r6 logi hinh vin ban, cdp van ban, trach nhiém cha tri/tham gia, phan ngi dung

duroc giao thuc hién truc tiép, thoi gian bdr dau, thoi diem két thic, két qua can dat dén cudi
nam ké hoach, yéu cau sé luwong, chdt lwong két qud can dat).
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3.3. Nhiém vu nghién ctu khoa hoc va phét trién cong nghé (néu co):

(Néu ro tén nhiém vu da duwoc phé duyét, vai tro chu tri/tham gia, néi dung dwoc giao
thirc hién truc tiép, thoi gian bar dau, thoi diém két thuc, két qud can dat dén cudi nam ké
hoach, y8u cau sé heong, chat lwong két qud can dat).

3.4. Nhiém vu/cong viéc thuong xuyén trong thuc thi cdng vu/hanh chinh/
hoat d6ng su nghiép theo vi tri viéc 1am va theo phan cong cua té chic

(Liét ké tirng logi/nhém cong viée thiwong xuyén phdi lam trong nam, cam két vé chat
lirong, tun thu diing quy trinh thi tuc, tién dé, thoi han)

3.5. Cac nhiém vu dot xuat phat sinh trong nam thudc chuc trach, nhiém vu
theo phan céng hoic dugc cip trén giao (néu co)

(Cdp nhdt theo tién dé phéat sinh nhiém v, ghi rd tén, xudt xi#, cap giao nhiém vy, ngi
dung thyc hién,thoi gian - tién dg va két qua can dat trong nam ké hoach dé phuc vu bao céo
tong két, danh gid két qua cong tac nam)

3.6. Cac nhiém vu/céng tac Khac (doan thé, kiém nhiém, biét phai)

(Chutc trach, nhiém vu duwoc giao dam nhdn, yéu cdu cong viéc can hoan thanh trong
nam...)

4. D& XUAL, KIEN NGNT (MU CO): . voe ettt

............ ,ngay  thang  nam 201...

Nguoi dang ky
(Ky, ghi r6 chuc vu va ho, tén)

Noi nhgn: ,ngay  thang nam 201...

- LD don vi cap trén tryc ticp; Phé duyét ciia Linh dao don vi
- LD don vi; v < :

- Luu: HS, TCCB don vi.
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Mdéu 03

Don vi cip trén truc tiép CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Pon vi) boc lap - Tw do - Hanh phuc

......... ,ngay  thang  nam 20..

PHIEU PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC

Nam ..............
Ho va tén: Ngach/Chirc danh nghé nghiép:
Bac luong: Heé s6 luong:

Chuc vu:

Pon vi cbng tac:

A. PHAN TU KIEM PIEM, PANH GIA CUA CONG CHUTC, VIEN CHUC

I. KET QUA CONG TAC, TU DUONG REN LUYEN

1. Chap hanh chi trwong, dwong 16i caa Pang, chinh sach, phap luat
cia Nha nwdc:

...........................................................................................

3. Niing lwc, trinh d6 chuyén mén; tinh than hec tap, ning cao trinh dé
chuyén mon, nghiép vu:

..........................................................................................

4. Khéi lwong, tién dd va két qua thuc hién nhiém vu:

(Poi chiéu, so sanh véi ké hoach cong tac nam da dweoc phé duyét va nhiém vu do cdp
c6 tham quyén giao, trinh bay chi tiét nhiém vu da hodn thanh, nhién vu chira hoan thanh; 1y do
khach quan, chu quan)

4.1. Két qua thuc hién nhiém vu xay dung van ban quy pham phép luat va
van ban quan ly cac cap (néu co):

(N&u rd logi hinh van ban, cdp van ban, trach nhiém chu tri/tham gia, phan ngi dung
diroc giao thuc hién truc tiép, thoi gian bdr dau, thoi diém két thic, két qud da dat dén cudi

nam ké hoach, chi tiéu sé lwong, chat lwong két qua da dat; han ché, thiéu sot, ngi dung chua
hoan thanh, nguyén nhéan).
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4.2. Két qua thuc hién nhiém vu t6 chuc trién khai van ban quy pham phap
luat, van ban quan 1y d3 ban hanh c6 lién quan dén linh vuc, trach nhiém duoc
giao (néu co):

(Néu r6 logi hinh vin ban, cdp van ban, trach nhiém cha tri/tham gia, phan ngi dung
dioc giao thyec hién tryc tiép, thoi gian bdr dau, thoi diém két thic, két qua da dat d@én cudi
nam ké hoach, chi tiéu sé liwong, chat lirong két qua da dat; han ché, thiéu sot, ngi dung chua
hoan thanh, nguyén nhan).

4.3. Két qua thuc hién nhiém vu nghién ctu khoa hoc va phét trién cong
nghé (néu co):

(Néu rd tén nhiém vu da dwoc phé duyét, vai tro chu tri/tham gia, ngi dung duoc giao
thuec hién tryec tiép, thoi gian bar dau, thoi diém két thic, két qua da dat dén cuéi nam ké hoach,
Mire dg ddp iing Vé sé lwong, chdt lwong; han ché, thiéu sot, khoi liwong chwa hodn thanh theo
ké hoach, nguyén nhan).

4.4, Két qua thuc hién nhiém vy/cong viéc thuong xuyén trong thuc thi
cong vu/hanh chinh/hoat dong su nghiép theo vi tri viéc lam va theo phan cong
cua don vi

(Liét ké ting logi/nhém cdng viée thuwong xuyén da lam trong nam, doi chiéu véi ké
hoach vé chat hwong, tuan tha quy trinh tha tuc, tién da, thoi han; han ché, thiéu sot, khéi Liwong
chua hoan thanh, nguyén nhadn)

4.5. Két qua thuc hién cac nhiém vu dot xuat phat sinh trong nim thudc
chirc trach nhiém vu theo phan cong hoic dugc cap trén giao (néu co)

(Cdp nhdt theo tién dé phéat sinh nhiém v, ghi rd tén, xudt xi, cdp giao nhiém vy, ngi
dung thuc hién, thoi gian - tién do va két qua da hoan thanh trong nam ké hoach; han ché,
thiéu s6t, khoi lwong chira hoan thanh, nguyén nhan)

4.6. Két qua thyc hién cac nhiém vu/cong tac khac (doan thé, kiém nhiém, bigt
phéi)

(Tén, khoi lieong cdng Viée da hoan thanh, chdt lwong dat dwoc; han ché, thiéu sét, khai
lwong cOng Viéc chua thuc hién/hoan thanh, nguyén nhan...)

5. Tinh than trach nhiém va phéi hop trong cong tac:

..........................................................................................

..........................................................................................

...........................................................................................



PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC/VIEN CHUC LANH PAO, QUAN LY

8. Két qua hoat ddng ciia don vi dwoc giao lanh dao, quén ly/linh vuc,
cong viéc dwgc phan cong phu trach:

..........................................................................................

..........................................................................................

I1. TU PANH GIA, PHAN LOAI
1. Tw danh gia:
a) Uu diém chinh:

2. Phan loai danh gia:

(Phan logi danh gid theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sac nhiém vu; hoan thanh
tot nhiém vu; hoan thanh nhiém v nhung con han ché vé ning lyc (véi cdng chizc)/ hoan thanh
nhiém vu (voi vién chiic); khong hoan thanh nhiém vu)

............ ,Ngay  thang nam 20....

Nguwoi tw danh gia
(ky tén, ghi rd ho va tén)
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B. PHAN NHAN XET, PANH GIA, PHAN LOAI CUA TAP THE VA CAP CO
THAM QUYEN

I. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY
CONG CHUTC, VIEN CHUC

1. Y kién cia tap thé don vi noi cdng chirc, vién chic cong tac:

(Phan nay ghi tom tat y kién phat biéu nhdn xét, danh gid vé cong chirc, vién chic diroc
danh gia tai hgi nghi (cugc hop) danh gia cong chirc, vién chic cua don vi)

2.'Y kién ciia 1anh dao truc tiép quan ly cong chirc, vién chic:

...........................................................................................

I. Y KIEN KET LUAN CUA CAP CO THAM QUYEN VE KET QUA PANH
GIA, PHAN LOAI CONG CHUTC, VIEN CHUC

1. Nhan xét:
a) Uu diém chinh:

.................................................................................................

(Phan logi déanh gid theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vy; hoan thanh
tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu nhuwng con han ché vé nang lyc (véi cdng chirc)/hoan thanh
nhiém vu (voi vién chic); khdng hoan thanh nhigm vu)

Ngay  thang nam 20....
Thi trwéng don vi

(ky tén, ghi rd ho tén)
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Mdéu 04

DANGBO............ PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHI UY).........
NHAN XET CUA......... (cdp uy dang cung cap)

(doi véi cdng chire, vién chire lanh dao, quan 1Y)

C6 nhitng wu, nhuoc diém chinh sau:
1- Chdp hanh dwong 16i, chit trwong ciia Dang, chinh sdach, phdp ludt ciia Nha nudc:
Guong mau chap hanh []; Chép hanhdaydu [J; COvipham [

2- Lanh dao, chi dao thyc hién nhiém vu chinh tri cua don vi:
Hoan thanh xuit sic []; Hoan thanh tét []; Hoanthanh []; Chua hoan thanh [

3- Tham gia céc phong trao, chdp hanh cdc quy dinh ciia don vi:

Guong mau []; Tham gia day du [7]; Tham gia chuwa ddy do ]

4- Pgo dirc, 161 song, quan hé véi dong nghiép, nhan dan:
Quan h¢ tét [7; Binh thuong []; Quan hé chua tét [ ]

5- Dién gidi thém:

T/M PANG UY (CHI UY)
(ky, ghi ré ho va tén)
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Miu 05

PON VI CAP TREN TRUC TIEP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(tén don Vi) Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé BC e, NQAY thang .....nam ..........

BAO CAO PANH GIA KET QUA CONG TAC NAM 20...

A. PHAN PANH GIA CHUNG
- Dac diém cia don vi vé chirc nang, nhiém vu, quyén han

- Nhitng bién dong/thay doi vé co cdu to chirc, nhan si, co sé vdt chat kj
thudt, co ché hoat dong...

- Diéu kién thudn loi

- Kho khan, thach thiec

B. TU PANH GIA KET QUA THEO CAC TIEU CHI

I. KET QUA THUC HIEN KE HOACH CONG TAC NAM

1.1. Cong tac xay dung van ban

a) Cac van ban di hoan thanh theo ké hoach vé néi dung, tién do, chat
lugng

b) Cac vin ban chua hoan thanh theo ké hoach dugc giao, nguyén nhan,
hudéng khac phuc

(Bam theo ké hoach ding ky thirong xuyén va dot xuat dé kiém diém, danh gid két qud
thuec hién)

1.2. Nhiém vu khoa hec va cong nghé

a) Cac nhiém vuy d3 t6 chuc trién khai va hoan thanh theo ké hoach vé noi
dung, tién d9, chat lugng.

b) Céc nhiém vy chua trién khai hodc chua hoan thanh theo ding néi dung,
tien do, chat lugng da dang ky theo k& hoach thuong xuyén hodc dot xuat.
Nguyén nhan va hudong khac phuc.

(Kiém diém ldn heot theo danh muc ké hoach céng tic nam da dang ky)

1.3. Cac nhiém vu, cdng viéc chuyén moén thwong xuyén theo chirc ning
dam nhiém

a) Nhitng nhiém vu/cong viéc da duoc trién khai thuc hién va hoan thanh
dang ndi dung, tién do va chat luong.

b) Nhitng nhiém vu/cdng viéc chua dugc trién khai hodc chua hoan thanh
dang ndi dung, so luong, tien d9, chat lwong. Nguyén nhan va hudéng khac phuc

( Kiém diém lan lirot theo ké hoach cac nhiém vy da dang ky)
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1.4. Hoat dong Dich vu KH&CN, san xuat kinh doanh (néu cd):
a) Két qua da dat duoc so véi ké hoach dé ra.
b) Thuan loi, kho khan,

Il. THUC HANH TIET KIEM, CHONG LANG PHI; VIEC PHONG CHONG
THAM NHUNG VA QUY CHE DAN CHU CO SO

(Viéc thuc hien ké khai tai san cua cac can bg thugce dién phai ké khai cua
don vi; Cac giai phdap dé ra dé thyc hién tiét kiém chong 1ang phi; viéc thuc hién
cong khai theo quy dinh tai Nghj dinh 04/2015/NP-CP; hoat déng kiém tra, giam
sat cua Cong doan va Thanh tra nhdn dan)

I11. THU'C HIEN CAC NQI DUNG CAl CACH HANH CHINH

(Theo phén cbng cua Ldnh dao Bé va chiee nang, nhiém vu cua don vi, don
vi trinh bay ngdn gen theo c&c néi dung: cdi cach thé ché; cdi cach thi tuc hanh
chinh; cdi cach té chirc bg may; xay dwng va nang cao chat lirong déi ngii cong
churc, vién chuc; cai cach tai chinh cong; hién dai hoa hanh chinh)

IV. KET QUA THUC HIEN CONG TAC QUAN LY, HO TRQ

(Cong tac té chirc va can bg; cong tdc van phong - hanh chinh - quan tri;
cong tac ké hoach - tong hop; cong tac tai chinh - ké toan; cong tdc thi dua - khen
thirong; cdng tac thong ke, giao ngp két qua nhi¢m vy KH&CN; cong tac tiép
dan; cong tac xu 1y, gidi quyét don thw khiéu nai, té6 cdo, kién nghj, phan anh
thugc tham quyén; céng tdc dang, doan thé...)

( Kiém diém lan lieot theo ké hoach céc nhiém vy da déing ky)
C. PHUONG HUONG NHIEM VU NAM TIEP THEO
‘ 1. Nhitng nhi¢m vu chinh dy kién dua vao ké hoach cong tac va du kién két

qua can dat.

2. Céc giai phéap to chirc thuc hién.

3. Cac dé xuat, kién nghi 1én cip trén.

D. PHAN TU NHAN XET, PANH GIA CHUNG VA PHAN LOAI CUA PON VI

I. Y KIEN CUA TAP THE PON VI

...........................................................................................

(Phan nay ghi tom tat y kién phat biéu nhdn xér, ddanh gid vé cong chirc dieoc déanh gid
tai hoi nghi (cugc hop) tong két cong tac cua don vi)

Il. TU PANH GIA, PHAN LOAI

(Phan logi déanh gid theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sac nhiém vu; hoan
thanh tot nhiém vi; hoan thanh nhiém vi; khéng hoan thanh nhiém vu)

..........................................................................................

...... ,Ngay  thang nam 20...

Thi trwéng don vi
(ky tén, dong dau)
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E.Y KIEN KET LUAN CUA CAP CO THAM QUYEN VE KET QUA PANH
GIA, PHAN LOAI PON VI

1. Nhan xét
a) Thanh tich chinh da dat duoc:

2. Két luan phan loai don vi

(Phan logi danh gid theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sac nhiém vy; hoan thanh
tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khdng hoan thanh nhiém vu)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

...... ngay  thang nam 20....
Noi nhan: , LANH PAO
- LD don vi cap trén truc tiep; PON VI CAP TREN TRUC TIEP
- LD don vi; ‘ ‘

- Lwu: VT, TCCB don vi.
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BQ KHOA HQC VA CONG NGHE Mau 06

PHIEU THAM PINH
PANH GIA THEO TUNG LINH VUC CONG TAC NAM 20...

(Phuc vu cong tac danh gia, phan logi don vi truc thugc Bo nam 20..)

Chiu trach nhiém danh gia: Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh

Xép loai chap
hanh noi quy,
quy ché caa

Xép loai mire d6 hoan
M@t sé nhan xét | thanh ké hoach cong

TT| Tén donvi )
CHEMVE 1 danh gia chinh tac®

B@(Z)
M1 | M2 |M3| M4 | N1 | N2 | N3
(10 (2) (3) 4 |6 |® @ @ |9 |10
1 | Tiéuchil;
2 | Tiéuchi 2;
3 | Tiéuchi3:

...... ,hgay ......thang ....nam ..........
Nguoi danh gia
(Ghi rd chuc vy, ho tén)

Ghi cht :Twr ¢dr (4) dén cét (10) danh dau vao c&c 6 phu hep theo cac mirc
duoi day.

W M1: Hoan thanh xudt sdc; M2: Hoan thanh tét; M3: Hoan thanh; M4: Khong
hoan thanh.

@ N1: Chdp hanh tét; N2: Chdp hdnh tuong dsi tét; N3: Chdp hanh chura tét, con
vi pham.
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BO KHOA HOC VA CONG NGHE

(PON VI)

Mdéu 07

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

thang nam 20...

~ TONG HQP KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI
CONG CHUTC, VIEN CHUC, PON VI TRUC THUQC NAM 20...

(kém theo Céng van so ....... ngay......thang.....

1. Két qua danh gia, phan loai cong chirc

Mikc d¢ phan loai hoan thanh nhiém vu

Hoan thanh
Hoan thanh . . . nhiém vu Khoéng hoan
Xuét sac nhiém Hoan thanh tot h on han | thanh nhiém
Ténq sé at sa ¢ . nhung con ha ¢
STT | Danhmuc | 19 °0 . nhiém vu .
(nguoi) u ché vé nang vu
luc
S6 Ty S6 Ty S6 Ty S6 Ty
lugng 1é luong 1é luong 1é lugng 1é
(nguoi) | (%) | (nguoi) | (%) | (nguoi) | (%) | (nguoi) | (%)
1) 2) 3 4) ®) (6) (7 ) © | 10 | @11
1 | Codng
chirc hanh
chinh
2 | Cong
chuc tai
don vi su
nghigp
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2. Két qua danh gia, phan loai vién chirc (bao gom cd lao dong hop dong)

Mtre d§ phan loai hoan thanh nhiém vu
Hoan thanh . Khong hoz
, AT ) anthanh 6t | Hoanthanh | - oone oA
Tong Xuat sac nhiém . . thanh nhiém
. nhiém vu nhiém vu
STT | Danh muc S0 Vu vu
(nguoi) X £ £ £
Tyt | %0 fTyie| %0 fTyie| 50Ty
lugng luong luong lugng
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